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No tiene ninguna estructura, le falta: 

Introducción. 
Importancia. 
Competencias (egreso-ingreso) 

Objetivos específicos. 
Unidades. 

Metodología. 
 
OBJETIVO GENERAL  

 
Aprender a manipular los datos de una hoja electrónica y de una base de 

datos.  
Aprender a interpretar los resultados gráficos.  
Inculcar una actitud creativa en los estudiantes con respecto a la forma de 

manejar la información en su carrera. 
  

CONTENIDOS  
 
Introducción.  

Fórmulas y Funciones.  
Formatos de impresión.  

Elaboración e interpretación de gráficos.  
Manipulación de datos.  
Conceptos generales de una base de datos.  

Manipulación del ambiente operativo.  
Creación y manipulación de la estructura de una base de datos.  

Manipulación del contenido de la base de datos.  

Manipulación de los generadores automáticos.  
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