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OBJETIVO GENERAL

Aprender a manipular los datos de una hoja electrénica y de una base de
datos.

Aprender a interpretar los resultados graficos.

Inculcar una actitud creativa en los estudiantes con respecto a la forma de
manejar la informacion en su carrera.

CONTENIDOS

Introduccion.

Férmulas y Funciones.

Formatos de impresion.

Elaboracion e interpretacion de graficos.

Manipulacion de datos.

Conceptos generales de una base de datos.

Manipulacién del ambiente operativo.

Creacién y manipulacién de la estructura de una base de datos.
Manipulacién del contenido de la base de datos.
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Manipulacién de los generadores automaticos.
BIBLIOGRAFIA

Microsoft Excel Paso a paso. Editorial Mc Graw Hill.
Microsoft Fox Pro Para Windows. Editorial Mc Graw Hill.
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