CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
MEDIOS Y MEDIACIONES INSTITUCIONALES

Curriculo de asignatura

Programa: Técnico Profesional en Gestion Secretarial
Ejecutiva

Area: Profesional

Materia: Légica contable

Nivel: 2

Créditos: 2

JUSTIFICACION:

La contabilidad es la base para la toma de decisiones en las diferentes
empresas ya que sirve como herramienta de direccién, planeacion y control.
Es por esto que una organizacidon sin contabilidad es un ente que marcha sin
un objetivo preciso.

OBJETIVO GENERAL:

Elaborar los estados financieros que se realizan tanto en las empresas de
servicios como en las empresas comerciales

OBJETIVO ESPECIFICOS:

Conocer los conceptos basicos de la contabilidad

Realizar un libro Diario

Realizar el Libro Mayor

Realizar el balance de Prueba

Realizar los Asientos de Ajustes

Realizar los Asientos de Cierre

Realizar un Balance General

Realizar un Estado de Resultados

Manejar contablemente los sistemas de Inventario Periédico y Permanente
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Saber calcular y contabilizar el Impuesto a las Ventas y la Retencién en la
Fuente.

UNIDAD UNO

LEGISLACION COMERCIAL BASICA

La contabilidad
Clasificacion de los negocios
Persona natural y persona juridica

UNIDAD DOS
TEORIA CONTABLE

Transaccion comercial

Concepto y clasificacidon de cuentas

Ecuacién contable

Partida doble

Andlisis de transacciones mediante el uso practico del libro diario y cuentas de
analisis.

UNIDAD TRES
CICLO CONTABLE

Balance de prueba
Estado de resultados
Balance general
Asientos de cierre

UNIDAD CUATRO

ASIENTOS DE AJUSTE.
Ingresos recibidos por anticipado
Gastos pagados por anticipado
Papeles de trabajo

UNIDAD CINCO
CONTABILIDAD DE LOS NEGOCIOS COMERCIALES

Inventario periddico

Inventario permanente
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Impuesto a las ventas - IVA.
Retencion en la Fuente.

EVALUACION

30% Seguimiento
40% 2 Parciales
20% Final

10% Coevaluacién
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